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エクセル使用方法について

１ 給与支払報告書について、エクセルに入力して印刷するか、様式を印刷し

て直接記入してください。

２ 様式は法定のサイズに設定してありますので、加工する際はサイズを崩さ

ないようご注意願います。

３ エクセルに入力する際は、上段左側の給与支払報告書に入力すると、他

の２つにも自動転記されます。

４ 市へ提出する際は、印刷したものをキリトリ線で切り取り、上段の給与支払

報告書を提出してください。


