


様式第７号と様式第１０号の提出の仕方

本

社

代表者

入札等を支店

等に委任

提出物 ①使用印鑑届及び委任状兼使用印鑑届出書（様式第７号）

※上段「使用印鑑届」を記載

入
札
箱

支店長等が

入札書等を

提出する

支店長

提出物 ①使用印鑑届及び委任状兼使用印鑑届出書（様式第７号）

※下段「委任状兼使用印鑑届」を記載

代表者が入札書等を提出する

入
札
箱

提出物 ①使用印鑑届及び委任状兼使用印鑑届出書（様式第７号）※上段「使用印鑑届」を記載

②委任状（様式第１０号）

代表者が入札書等の

提出を特定の社員等

に委任する

社 員

入札等を

支店等に

委任

支店長等が

入札書等の

提出を特定

の社員等に

委任する

支店長

提出物 ①使用印鑑届及び委任状兼使用印鑑届出書（様式第７号）※下段「委任状兼使用印鑑届」を記載

②委任状（様式第１０号）

本

社

社 員

委任状（様式第１０号）を提出せずに、特定社員等に入札書等の提出を委任する場合は、

入札ごとに個別に委任状が必要です。
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