
事務手続きフロー図

光市 関係書類 申請者

補助金交付申請○補助金交付申請書（様式第1号）
添付書類
①設立支援事業
・設立届
・規約の写し
・役員名簿及び組織体制図
②防災資機材支援事業
・見積書等（購入しようとする内容が
わかるもの）

③防災訓練支援事業、研修・啓発事業
・活動計画等（活動内容がわかるもの）

受付

審査

交付決定 交付決定通知書

実績報告

○実績報告書(様式第5号)
添付書類
・実績報告内訳書

・補助対象経費が分かる領収書の

写し

・事業の実施が確認できる写真等

・自主防災組織変更届（変更がある場合）
・その他市長が必要と認める書類

交付請求交付請求書

受領

補助金支払い 口座入金

受領・事業開始

交付申請から交付決定
まで概ね２週間～１か月

交付請求から補助金交付まで概ね1か月

不交付決定 不交付決定通知書

変更承認申請書
内容を変更
する

事業完了

設立支援

事業のみ

交付額確定 交付額確定通知書 受領

審査

受領


