
光市役所職員採用試験の受験申込に係る電子申請は「やまぐち電子申請サー

ビス」を用いて行います。 

 電子申請を行う手順は次のとおりです。 

１ 事前準備 

インターネットによる申込みを行うには環境設定等事前の準備が必要です。 

詳細は「やまぐち電子申請サービス」の「動作環境ページ」をご覧ください。 

※動作環境ページＵＲＬ 

https://shinsei.pref.yamaguchi.lg.jp/public_35/client.html 

２ ユーザー登録 

やまぐち電子申請サービスから申請するために必要な登録です。 

やまぐち電子申請サービスの「利用者登録」からユーザー登録をし、ユーザ

ーＩＤを取得します。取得したＩＤ・パスワードは厳重に管理してください。

紛失すると、必要な手続きを行うことができなくなりますのでご注意ください。

また、これらを他人と共有して使用することのないようにしてください。 

※やまぐち電子申請サービスＵＲＬ 

  https://shinsei.pref.yamaguchi.lg.jp/ 

３ 自己紹介シートの作成 

  予め、市ウェブサイトの採用情報のページ等から「自己紹介シート」の様式

データを入手し、作成しておきます。 

４ 受験申込書等の作成・送信 

  受験申込書及び添付ファイルを作成し、送信します。 

(１) 受験申込手続の選択 

やまぐち電子申請サービスの申請先の選択から「光市」を選択してくだ

さい。各種手続きの中から「光市職員採用試験受験申込」を選択してくだ

さい。手続説明詳細画面が表示されます。内容等を確認してください。「電

子申請をする」をクリックします。ログイン画面にユーザーＩＤとパスワ

ードを入力し、ログインボタンをクリックします。 

(２) 受験申込書の作成及び自己紹介シートの添付・申込送信 

    受験申込入力画面に必要事項を入力し、「次へ」をクリックします。 

    自己紹介シートの添付画面に遷移しますので、提出方法の「申請時添付」

のチェックボックスにチェックを入れ、予め作成しておいた自己紹介シ

ートを添付し、「次へ」をクリックします。 



(３) 送信 

(２)で入力した内容を申請書表示ボタンで表示し、内容を十分確認し 

てください。 

「送信」をクリックします。 

    ※記載事項に不正があると採用される資格を失うことがあります。 

    受験申込書が光市に到達すると、送信完了画面が表示されます。 

  なお、電子申請を行うと、登録されたメールアドレス宛てに「申請受付」

の通知が届きます。メールアドレスの登録誤り等により通知が届かない場

合も考えられますので、到達のメールが届かない場合は、登録されたメー

ルアドレスを再度確認してください。 

(４) 審査 

    受験申込書の受付後から順次、「審査開始のお知らせ」メールをお送り

します。 

    提出された受験申込書に不備があった場合は、メールで通知します。

「やまぐち電子申請サービス」にログインし、指示の内容を確認してくだ

さい。 

    審査完了後から順次、「審査完了のお知らせ」メールをお送りします。 

５ 受験票及び署名票の作成等 

(１) 受験票及び署名票の送付 

  受験申込書の審査完了後、受験票及び署名票の送付を行います。 

(２) 署名票の作成 

署名票の誓約内容を確認のうえ、日付及び氏名を黒又は青のボールペ 

ンか万年筆を用い、申込者本人が署名してください。 

(３) 試験当日持参 

受験票及び署名票は、試験当日に持参してください。 

    ※受験票及び署名票と併せて、試験当日に写真（申込前６か月以内に撮

影し、上半身脱帽正面向で縦４cm 横３cm 程度の大きさであり、受験者

本人と確認できるもの）を１枚持参してください。 

６ 提出後の受付等処理状況の確認 

申込み後は、処理状況を確認することができます。 

「やまぐち電子申請サービス」へログインの上、「申請履歴を確認する」か

ら確認してください。 

受付中：受験申込書が、間違いなく市に届いていることを表します。 



審査中：提出された受験申込書の受付処理が行われている状態を表します。 

完了：受験票及び署名票の発行準備が行われている状態を表します。 

【利用上の注意】 

１ インターネットで受験申込みを行うにあたっては、受験しようとする試験

の受験案内を必ずお読みください（受験資格の確認等）。なお、別途郵送等が

必要な添付書類がありますので、受験案内で提出方法等を確認してください。 

２ 受付最終日には申込みが集中して回線が混み合う恐れがあります。また、メ

ンテナンス等によるシステムの停止や通信・機器障害等によるトラブルにつ

いては一切責任を負いません。期限に余裕を持って申し込んでください。 

３ 申込みできるのは１職種のみです。複数回の申込み（送信）を行った場合は、

無効になることがあります。 

４ 「やまぐち電子申請サービス」は、Windows システム外字（環境依存文字）

およびユーザー独自に作成した外字は使用できませんので入力を行わないで

ください。一例として、変換候補を表示した際に「環境依存文字」と表示され

る文字は使用できません。氏名・住所等に外字が含まれる場合は、新字体での

入力をお願いします。 

５ パソコン等を共用して利用している場合、ブラウザやハードディスクに履

歴を残さない等、個人情報の取り扱いには注意してください。 

６ 保守作業等により、「やまぐち電子申請サービス」が利用できないことがあ

ります。 

７ 利用するパソコン等や通信回線上の障害等によるトラブルについては、一

切責任を負いませんので予めご了承ください。 


