
光市業務改革（ＢＰＲ）支援業務 

公募型プロポーザル 様式集 

令和７年４月 

光市 政策企画部 行政経営室 



（様式第１号） 

令和７年  月  日 

光市長 芳 岡   統 様 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名            印 

参加表明書

令和７年４月２２日付けで公告のあった光市業務改革（ＢＰＲ）支援業務公

募型プロポーザルについて、下記の書類を添えて参加表明します。 

なお、本書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約しま

す。 

記 

１ 添付書類    

（１）参加資格要件等確認書（様式第２号） 

 （２）会社概要調書（様式第３号） 

 （３）業務実績調書（様式第４号） 

担当者連絡先等 

担当者所属  

担当者名  

電話番号  

ＦＡＸ  

E-mail  



（様式第２号） 

参加資格要件等確認書 

                 商号又は名称                  

参加資格要件等確認事項 該当チェック 

１ 地方公共団体が発注した本業務と同種の業務について、過去５年以内（令和２年度から

令和６年度）に受託実績があること。

☐はい ☐いいえ 

２ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しないこと。 ☐はい ☐いいえ 

３ 公告日から審査選定の日までの間のいずれの日においても、本市から競争入札に係る指

名停止措置を受けている者でないこと。 

☐はい ☐いいえ 

４ 国税、県税及び市町村民税を滞納していないこと。 ☐はい ☐いいえ 

５ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）の規定による更生手続開始の申立て又は民事

再生法（平成１１年法律第２２５号）の規定による再生手続開始の申立てが行われた者でな

いこと。※会社更生法に基づく更生手続開始の決定を受けた者又は民事再生法に基づく再生

計画認可の決定（確定したものに限る。）を受けた者は、「はい」にチェックすること。 

☐はい ☐いいえ 

６ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２

号に規定する暴力団、暴力団員（同条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）又は

暴力団員と関係を有している者でないこと。 

☐はい ☐いいえ 

７ 山口県内に事業所等を有すること。 ☐はい ☐いいえ 



（様式第３号） 

会社概要調書 

    （令和７年４月１日現在） 

項  目 内    容 

商 号 又 は 名 称  

本 社 住 所 
〒 

山口県内における事業所等の住所  

設 立 年 月 日  

資 本 金  

従 業 員 数  

年間売上高（直近決算）  

会 社 概 要  

※会社の概要を示すパンフレット、組織図等があれば添付すること。 



（様式第４号） 

業務実績調書 

地方公共団体が発注した本業務と同種の業務の実績 

発注年度 発注者名 業務名 受注金額 

※実績は、既に完了した業務（令和２年４月から令和７年３月まで）を対象とし、地方公共団体に

おける実績を最低１件以上、最大５件記載すること。 

※記載した実績は、受託業務の契約書（契約金額、委託元の地方公共団体名が記載されている部分）

の写しを提出すること。 



（様式第５号） 

令和７年  月  日 

光市長 芳 岡   統 様 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名            印 

企画提案書

令和７年４月２２日付けで公告のあった光市業務改革（ＢＰＲ）支援業務公

募型プロポーザルについて、企画提案書を提出します。 

担当者連絡先等 

担当者所属  

担当者名  

電話番号  

ＦＡＸ  

E-mail  



（様式第６号） 

業務実施体制 

配置予定者

氏名 所属及び役職 担当する業務の概要

責任者

担当者

※必要に応じて記載欄を適宜追加すること。 



（様式第７号） 

令和７年  月  日 

光市長 芳 岡   統 様 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名             印 

参考見積書

実施要項、仕様書（案）等を承知の上、下記のとおり見積します。 

記 

１ 業務名 

  光市業務改革（ＢＰＲ）支援業務（ＢＰＲ支援業務分） 

２ 見積金額（消費税及び地方消費税の額を除く。） 

百万 千 円

※ 頭数字の前には「￥」を付すること。 

３ 添付書類 

（１） 見積金額内訳書（任意様式） 



（様式第８号） 

令和７年  月  日 

光市長 芳 岡   統 様 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名             印 

参考見積書

実施要項、仕様書（案）等を承知の上、下記のとおり見積します。 

記 

１ 業務名 

  光市業務改革（ＢＰＲ）支援業務（ＢＰＲ研修業務分） 

２ 見積金額（消費税及び地方消費税の額を除く。） 

百万 千 円

※ 頭数字の前には「￥」を付すること。 

３ 添付書類 

（１） 見積金額内訳書（任意様式） 



（様式第９号） 

令和７年  月  日 

光市長 芳 岡   統 様 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名              

質問書 

令和７年４月２２日付けで公告のあった光市業務改革（ＢＰＲ）支援業務公募

型プロポーザルについて、次の事項を質問します。 

質問事項

担当者連絡先等 

担当者所属  

担当者名  

電話番号  

ＦＡＸ  

E-mail  



（様式第１０号） 

令和７年  月  日 

光市長 芳 岡   統 様 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名             印 

辞退届 

令和７年４月２２日付けで公告のあった光市業務改革（ＢＰＲ）支援業務公募

型プロポーザルについて、次の理由により参加を辞退します。 

辞退理由 

担当者連絡先等 

担当者所属  

担当者名  

電話番号  

ＦＡＸ  

E-mail  


